Hướng dẫn:

Hồ sơ yêu cầu gồm có:

· 03 giấy xác nhận chưa đủ điều kiện để thành lập tổ chức Công đoàn (theo mẫu trang 2)

· 01 giấy phép đăng ký kinh doanh (photo)

· 01 bảng phát lương tháng gần nhất (theo mẫu trang 3)
· Bảng khai trình tình hình sử dụng lao động (nếu có)

· Đóng kinh phí công đoàn 2% theo quy định (mục A mẫu số 2)
Lưu ý:

· Thời gian nhận hồ sơ từ thứ 2 đến thứ 6 (giờ hành chánh)

· Mọi thắc mặc vui lòng liên hệ Ban Tổ chức LĐLĐ quận Gò Vấp – (028)38.942.919

Đơn vị: ………………………..
       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Địa chỉ: ……………………….

       Độc Lập – Tự Do – Hạnh Phúc
Điện thoại: ……………………

GIẤY XÁC NHẬN
V/v Chưa đủ điều kiện để thành lập tổ chức Công đoàn

Tại doanh nghiệp, công ty …………………………………….……………

Kính gửi: Ban Thường Vụ Liên Đoàn Lao Động Quận Gò Vấp

Theo quy định tại Điều 188 Bộ Luật Lao Động và khoản 1- Điều 16, Chương III, Điều lệ Công Đoàn Việt Nam để thành lập Tổ chức Công Đoàn.

Nay Công ty tôi kính gửi đến Ban Thường Vụ Liên Đoàn Lao Động Quận Gò Vấp bảng danh sách nhân viên hiện tại đang làm việc tại Công ty tôi như sau:

	Số TT
	Tên Nhân Viên
	Chức Vụ

	1
	
	Giám đốc

	2
	
	…………(thành viên góp vốn)

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


Trừ Giám Đốc và thành viên góp vốn ra công ty tôi có …lao động. Như vậy chưa đủ điều kiện thành lập Tổ chức Công đoàn, sau này khi công ty có đủ số lao động thì công ty tiến hành thành lập Tổ chức Công đoàn theo quy định của pháp luật lao động.
Tôi xin cam đoan lời khai trên là đúng sự thật. Nếu sau này cơ quan chức năng có kiểm tra thì tôi xin chịu hoàn toàn trách nhiệm.

XÁC NHẬN CỦA LĐLĐ QUẬN GÒ VẤP

  GIÁM ĐỐC CÔNG TY
Ngay thời điểm hiện tại, công ty chỉ có ….

      (Ký tên và đóng dấu)
lao động nên chưa đủ điều kiện để thành 

lập Tổ chức Công đoàn theo quy định.
    Gò Vấp, ngày ….tháng….năm 20….


TM. BAN THƯỜNG VỤ
	Đơn vị: ………………………………………………………………
	
	Tổng số lao động thực tế: …………………………………………

	Địa chỉ: ………………………………………………………………
	
	Website:…………………………………………………………….

	Số Điện thoại:……………………………………………………….
	
	Email: ………………………………………………………………
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