Hướng dẫn hồ sơ tạm ngưng, chấm dứt hoạt động, 

giải thể tổ chức công đoàn 

Hồ sơ yêu cầu gồm có:

· Công văn đề nghị tạm ngưng, chấm dứt hoạt động, giải thể tổ chức công đoàn.
· Bảng kê chi tiết kết quả đóng BHXH (mẫu C12) tại thời điểm tạm ngưng hoặc chấm dứt hoạt động.
· Danh sách đoàn viên thời điểm hiện tại (nếu tạm ngưng hoặc chấm dứt hoạt động).

· Thông báo tạm ngừng mã số thuế (nếu giải thể công đoàn)

· Hoàn thành nộp kinh phí và báo cáo quyết toán kinh phí công đoàn.
Lưu ý: Thời gian nhận hồ sơ từ thứ 2 đến thứ 6 (giờ hành chánh)

	LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG QUẬN GÒ VẤP

CĐCS …………………………………


Số: ……/CĐCS

V/v chấm dứt hoạt động, giải thể tổ chức Công đoàn

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Gò Vấp, ngày …… tháng …… năm ……


Kính gửi: Ban Thường vụ Liên đoàn Lao động quận Gò Vấp.
· Căn cứ Điều lệ Công đoàn Việt Nam;
· Căn cứ Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh số ……………., đăng ký lần đầu ngày ……………… của Sở Kế hoạch và Đầu tư TP.HCM cấp;
· Căn cứ Quyết định thành lập Công đoàn cơ sở số ……./QĐ-TV ngày …. tháng …… năm …….
· Địa chỉ trụ sở chính: ………………………………………………………
Ban Chấp hành Công đoàn cơ sở Công ty ……………… kính trình Ban Thường vụ Liên đoàn Lao động quận Gò Vấp xem xét cho Công đoàn cơ sở Công ty …………………………… chấm dứt hoạt động, giải thể tổ chức Công đoàn.
Lý do: Hiện nay Công ty chỉ còn ……. lao động (hoặc đã ngừng mã số thuế và trả giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh)

Ban Chấp hành Công đoàn cơ sở cam kết thực hiện đầy đủ các thủ tục chấm dứt hoạt động theo đúng quy định của Điều lệ Công đoàn Việt Nam.
Kính mong Ban Thường vụ Liên đoàn Lao động quận xem xét và chấp thuận.

	GIÁM ĐỐC

(ký tên, đóng dấu)
	TM. BAN CHẤP HÀNH

CHỦ TỊCH
(ký tên, đóng dấu)



	LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG QUẬN GÒ VẤP

CĐCS ………………………



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

              

                                   Gò Vấp, ngày … tháng … năm ……


DANH SÁCH ĐOÀN VIÊN CÔNG ĐOÀN TÍNH ĐẾN THÁNG … NĂM …
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	GIÁM ĐỐC

(ký tên, đóng dấu)
	TM. BAN CHẤP HÀNH

CHỦ TỊCH

(ký tên, đóng dấu)
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